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INSTRUÇÃO NORMATIVA 001/2018 
 
 

 
Estabelece cronograma para o processo de Atribuição de Classes e Aulas de docentes da 

Secretaria Municipal da Educação 
 
 Sulleiman Schiavi Nicolosi, Secretário Municipal da Educação de Tietê, no uso das atribuições 
que lhe são conferidas por Lei, e 
 
 CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer as datas para o processo de Atribuição de 
Classes e Aulas da Rede Municipal de Ensino de Tietê, expede a seguinte Instrução: 
 
 Artigo 1º - O processo de Atribuição de Classes e Aulas da Rede Municipal de Ensino de acordo 
com a Resolução 04/2018 da SME de 03 de setembro de 2018, terá o seguinte cronograma: 
 
 

CRONOGRAMA ATRIBUIÇÃO DE CLASSES / AULAS e REMOÇÃO 
 
 
 

• De 01 a 09 de novembro: Processo de contagem de pontos (Ficha CEM), e inscrição na Unidade 
Escolar Sede do Cargo para atribuição de classes e aulas e com opção para remoção; 
 

• Dia 12 de novembro: Entrega da classificação geral na Secretaria Municipal da Educação para 
atribuição de classes e aulas e remoção –  
 

• Dia 19 de novembro: Publicação da Classificação Geral para Atribuição e Vagas para Remoção 
(site Prefeitura do Município de Tietê /Educação /Atribuição de aulas) 
 

• Dias 20 a 21 de novembro : Recurso da Classificação; 
 

• Dia 23 de novembro: Publicação  da Classificação Pós Recurso (site Prefeitura do Município de 
Tietê /Educação /Atribuição de aulas) 
 

• Dia 27 de novembro : Remoção ás 18hs na SME 
 
 

• Dia  28 de novembro : Atribuição de sede definitiva aos professores com sede provisória ás 18hs 
 

• Dia 29 de novembro : Publicação do resultado do processo de remoção (site Prefeitura do 
Município de Tietê /Educação /Atribuição de aulas) 
 

• Dia 30 de novembro: Inscrição para atribuição na  nova sede. 
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Comissão de Atribuição de Classes/ou Aulas Portaria nº 12/247 de 31 de outubro de 2017 

Roberson Luiz Demarchi________________________________________________________ 

Carmem Lucia Guieiro Moreira de Souza__________________________________________ 

Fernanda Aparecida de Luca____________________________________________________ 

Renata Luciana Weissberg______________________________________________________ 

Selma Leccioli Scomparim______________________________________________________ 

Luiz Carlos Alves______________________________________________________________ 

Eliana Bernardo de Moraes______________________________________________________ 

Aline Almeida Silva Martins______________________________________________________ 

Sandra Cassia de Camargo Foltran_______________________________________________ 

Tatiana Regina Martelini de Oliveira Coan__________________________________________ 
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 ATRIBUIÇÃO: 
 

• Dia 05 de dezembro  
- Das  18:00h às 19:00h - Atribuição na Unidade Escolar (Constituição de Jornada); 
 

• Dia 06 de dezembro: 
- As 10:00h - Entrega dos saldos na SME pelo Diretor 
- As 18:00h - Atribuição na Secretaria (Constituição de Jornada); 
 

• Dia 07 de dezembro  
- as 11 horas retirada dos Saldos na SME pelo Diretor 
- Das 18:00 as 19:00 - Atribuição na Unidade Escolar (Ampliação de Jornada) 
 

• Dia 10 de dezembro  
- As 10:00h - Entrega dos saldos na SME pelo Diretor 
- AS 18:00 – Atribuição na SME (Ampliação de Jornada) 
 

• Dia 11 de dezembro 
-  As 11 horas retirada dos Saldos na SME pelo Diretor 
- Das 18:00 as 19:00 - Atribuição na Unidade Escolar (Carga Suplementar) 
 

• Dia 12 de dezembro 
- As 10:00h - Entrega dos saldos na SME pelo Diretor 
- As 18:00 – Atribuição na Secretaria  (Carga Suplementar) 
 

• Dia 13 de dezembro  
- AS 18:00 – Atribuição na SME para Professor Substituto Efetivo na Rede Municipal. 
 

• Dia 08 de janeiro de 2019 : Atribuição para contratados 

 Artigo 2º - Os recursos devem ser protocolados no prazo impreterível de 2 (dois) dias, após a 
publicação da classificação, sob pena de Indeferimento por intempestividade. 
 
 Artigo 3º - Esta Instrução entrará em vigor na data de sua publicação. 
 
 Esta Instrução Normativa revoga todas as disposições contrárias e entrará em vigor na data da 
sua publicação.  
 

 
 Tietê, 03 de setembro de 2018 

 
 
 

 
_____________________________________ 

Sulleiman Schiavi Nicolosi  
Secretário Municipal da Educação 
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